
 
Orari di sportello degli uffici di segreteria 
 

* tutti i giorni ore 8,00 – 9,00 
* sabato ore 9,30 – 12,30  
* lunedì e giovedì ore 15,30 – 16,30 
 

Per richiesta di certificati o altro, servirsi dei moduli predisposti e, al di fuori dell’orario di 
sportello, imbucarli nell’apposita cassetta. 

 
Orari della portineria 

 
Il servizio di portineria è attivo normalmente dalle ore 7,30 alle ore 18,00 e si svolge secondo un 
regolamento teso ad assicurare comunicazioni corrette e vigilanza continua. 
 
Per favorire un’efficace attuazione del servizio stesso si chiede alle famiglie di  essere esatte nelle 
deleghe per il ritiro dei bambini e di non domandare eccezioni che non si possono fare nel rispetto 
dell’art. 591 del Codice Penale. 

 


